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PUBLIER UN AVIS6

MODULE 6 – PUBLIER UN AVIS :

Pour publier un avis, le maître d’ouvrage du projet doit
préalablement être enregistré par un membre déclaré (Cf.
Modules 3 : Comment devenir membre, et 5 : Ajouter un
maître d’ouvrage).
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Une seule adresse pour vous connecter au site 
AFD/dgMarket :

http://afd.dgmarket.com

http://afd.dgmarket.com/
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Pour publier un avis, vous devez tout d’abord vous connecter en cliquant sur « Membres :
commencez votre session ».
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indiquez votre adresse e-mail ainsi que votre mot de passe.
Puis cliquer sur « Valider ».
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PUBLIER UN AVIS6

Cliquer sur « publier » ou « Publier des avis ».
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Vous devez maintenant sélectionner la maîtrise d’ouvrage que vous représentez.
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Si vous publiez des avis pour des achats de l’AFD réalisés pour son propre compte, vous choisirez
le profil « Agence Française de Développement – Acheteur ».
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Si vous publiez un avis dans le cadre d’un projet financé par l’AFD, cliquez sur le maître d’ouvrage
que vous représentez. Si le maître d’ouvrage que vous représentez n’apparaît pas dans la liste,
vous devez le créer (Cf. Module 5 : Ajouter un maître d’ouvrage).
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Les maîtres d’ouvrage sont classés par pays et par ordre alphabétique. La mention « MULTI » indique
que le maître d’ouvrage opère dans plusieurs pays.
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Choisissons le maître d’ouvrage « BENIN – Municipalité de Vouliya ».



13AGENCE FRANÇAISE DE DÉVELOPPEMENTDidacticiels AFD/dgMarket

PUBLIER UN AVIS6

Vous arrivez sur le profil du maître d’ouvrage sélectionné. 
Cliquez sur « Ajouter un avis de passation de marché ».
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Il ne vous reste plus qu’à compléter ce formulaire avec les informations de l’avis. Notez que les
informations repérées avec une petite étoile doivent obligatoirement être remplies.
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Nous vous conseillons d’indiquer, dans le champ du texte de l’avis, un résumé du texte officiel et
d’ajouter le texte complet en pièce jointe, en sélectionnant « Ajouter une pièce jointe ».
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Cliquez sur « Sauvegarder et continuer ».
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Cette nouvelle page vous permet de sélectionner le ou les codes CPV (Common Procurement
Vocabulary) correspondant à votre marché. Il s’agit d’un système de classification permettant de
faciliter le repérage des appels d’offres.
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Dans notre exemple, nous sélectionnons « Energie » en cliquant sur l’icône représentant un carré.
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Ceci a pour effet d’afficher le détail de cette catégorie. Celle-ci propose plusieurs possibilités
parmi lesquelles nous choisissons « Distribution d’électricité et services connexes ». Les lignes qui
commencent par cette coche verte représentent les codes.
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Pour sélectionner un code CPV, cliquez sur la coche verte correspondante. Ce code apparaît
aussitôt dans la zone située en bas de l’écran. Vous pouvez sélectionner plusieurs codes CPV.
Cliquer ensuite sur « Continuer ».

Continuer >>>
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Cet écran vous permet d’ajouter une pièce jointe à votre avis.
Le bouton « Parcourir » vous permet de sélectionner le ou les fichiers que vous souhaitez joindre à
votre publication.



22AGENCE FRANÇAISE DE DÉVELOPPEMENTDidacticiels AFD/dgMarket
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Il est conseillé de joindre des fichiers de type Word (.doc), Excel (.xls) ou Acrobat Reader (.pdf).



23AGENCE FRANÇAISE DE DÉVELOPPEMENTDidacticiels AFD/dgMarket
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Le chemin et le nom de la pièce jointe apparaissent ici. Vous pouvez compléter la description du
document et définir le type de document puis cliquer sur « Charger le fichier ». Cliquez ensuite sur
« Visualisez et publiez ».

(1)

(2)
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PUBLIER UN AVIS6

Pour modifier l’avis, cliquez sur « Modifier l’ébauche ».
Si l’avis vous convient, il ne reste plus qu’à publier en cliquant sur « Publier ».
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L’avis apparaît ici.
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Votre avis sera publié et donc disponible à tous sous 24 heures dans la rubrique « Consulter les avis ».
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Vous pouvez modifier votre avis à tout moment pour ajouter des précisions par exemple.
Pour cela, cliquez sur « Publier des avis ».
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Vous choisissez ensuite le maître d’ouvrage.
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Vous retrouvez ici le ou les avis que vous avez publiés.
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Le lien « Editer » (sous le nom de l’avis) permet d’accéder au détail de l’avis.
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Le détail de l’avis apparaît, vous pouvez effectuer les modifications.
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Vous pouvez également voir qui a consulté la pièce jointe à cet avis en cliquant sur l’onglet 
« Dossier d’appel d’offres ».
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Vous retrouvez ici le ou les fichiers joints attachés à votre avis.
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Plus bas, vous trouvez la liste des personnes ayant téléchargé votre document.
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Si vous avez des questions, vous pouvez envoyer un courriel à l’adresse passationmarche@afd.fr.
Cette séquence est terminée. Merci de votre attention.

mailto:passationmarche@afd.fr
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